RADIOS COMUNITARIAS

POLITICAS, REGRAS E REGULAMENTOS

SECTOR
TECNICO



l INTRODUCAO

As Radios Comunitarias tém por objectivo a promocdo do bem-estar social,
economico e cultural das comunidades em que estdo inseridas, através da
producao de programas e realizacado de outras actividades que contribuam para
o desenvolvimento das respectivas comunidades.

Para a prossecucao deste objectivo, torna-se imperiosa a adopcao de politicas,
regulamentos e regras de cada sector das Radios Comunitarias, sendo o
presente relativo ao Sector Técnico, em particular.

[l ENQUADRAMENTO

O presente regulamento enquadra-se nos Estatutos das Associacoes das Radios
Comunitarias, nas Politicas Gerais em vigor em cada estacao.

1 APLICACAO

O presente regulamento aplica-se ao sector técnico em particular e a todos os
outros no que respeita ao acesso e uso dos estudios e diferentes equipamentos
das radios.

IV RESPONSABILIDADES

- O Coordenador da Radio é o responsavel primario pelos equipamentos da
Radio Comunitaria, incluindo as rotinas e procedimentos relativos a
implementacdo e cumprimento dos regulamentos e regras, bem assim o
funcionamento efectivo do sector técnico.

- O sector técnico compreende, nomeadamente:a central técnica no geral,
incluindo os estudios, os emissores e a discoteca.

- Os técnicos sdo os responsaveis primarios pelo funcionamento efectivo
dos respectivos sectores, incluindo a definicao, implementacao e
cumprimento das regras relativas a manutencdo preventiva, reparacao
de pequenas e médias avarias, acesso e uso dos diferentes equipamentos
por parte de todos os sectores da radio, incluindo os membros da
coordenacao executiva.

- Os técnicos subordinam-se ao Coordenador da radio, a quem prestam
relatérios mensais sobre as suas actividades.

- Os técnicos fazem a gestdo dos recursos humanos e materiais
disponiveis no seu sector, incluindo a inventariacao anual do material;

- Os técnicos tém por obrigacdo formar voluntarios para o sector técnico.



Y MANUTENCAO PREVENTIVA

Principios gerais

A manutencao preventiva € a base do funcionamento das radios a longo termo,
tendo em consideracao o facto de esta pratica permitir a operacao adequada e
minimizar a ocorréncia de avarias dos equipamentos.

Para tal, torna-se importante estabelecer regras e procedimentos sobre a
realizacao de servicos de manutencao preventiva, como se menciona a seguir.

Regras

PROBLEMAS COMUNS

SOLUCOES RECOMENDADAS

Oscilacoes da corrente eléctrica

Usar UPS, CVT e estabilizadores de
electricidade

Temperaturas excessivas na sala do e Manter as areas técnicas
emissor e nos estudios refrigeradas, usando ar-
condicionado, ventoinhas ou arejar
as salas
e Manter aberta a porta da sala dos
emissores
¢ Desligar todo o equipamento que
nao esteja em uso
e Usar ventiladores
Humidade e Limpar os pés sempre que entrar
nos estudios
¢ Nao entrar molhado nos estudios
e Verificar o estado das instalacoes
com regularidade (infiltracoes)
Poeiras e Usar ventiladores
e Aspirar 0s estudios com
regularidade
Relampagos ¢ Instalar para-raios e manter uma
boa base eléctrica (controlar a
existéncia e operacionalidade do fio
de terra)
e Usar aparelhos de proteccao dos
telefones
¢ Desligar os telefones quando hajam
descargas eléctricas
Sujidade e Aspirar os estudios
¢ Observar higiene pessoal
Manuseamento impréprio dos | Se néo sabe, pergunte!!!!
equipamentos
Insectos Evitar a presenca de insectos e roedores
Chuva e Avaliar, regularmente, o estado das

instalacoes
e Manter os estudios a prova de agua




A observancia das regras e procedimentos da Manutencdo Preventiva
pressupode, igualmente, a calendarizacdo de actividades a serem realizadas
neste ambito, como sejam a limpeza dos equipamentos, a verificacdo da sua
funcionalidade, entre outras.

Assim, estabelece-se que os técnicos de cada radio comunitaria tenham um
calendario semanal para a limpeza e verificacdo do nivel de operacdao dos
equipamentos da estacdo, designadamente os estidios de producao e de
emissao, os emissores e o material de uso corrente.

VI ACESSO AOS ESTUDIOS
Principios gerais

Os estudios constituem locais restritos destinados a producdo e emissao de
programas, dispondo de equipamentos sensiveis e que requerem conhecimentos
profundos para a sua utilizacdo e manuseamento. Para garantir um
funcionamento efectivo destes locais, as radios comunitarias estabelecem as
regras que se seguem, destinadas as pessoas internas e externas as estacoes.

PESSOAS INTERNAS
Definicio

No ambito do presente regulamento, entende-se por pessoas internas todas
aquelas pessoas directa e indirectamente ligadas as radios comunitarias,
nomeadamente os membros dos comités de gestdo, das coordenacodes
executivas, os voluntarios no geral e os produtores de programas, os quais
obedecem as seguintes regras:

Regras

1. ACESSO AOS ESTUDIOS

- Tem acesso aos estudios todo o pessoal interno das radios comunitarias,
desde que escalado e devidamente autrizado pela coordenacdo executiva
e com conhecimento particular dos técnicos.

2. ACESSO AOS EQUIPAMENTOS DOS ESTUDIOS

- Tem acesso ao uso dos equipamentos dos estidios todo o pessoal interno
das radios comunitarias, desde que escalado e devidamente autorizado
pela coordenacao executiva e com conhecimento particular dos técnicos.



3. MANUSEAMENTO DOS EQUIPAMENTOS

- O manuseamento dos equipamentos dos estudios é restrito ao seguinte
pessoal interno:

® Técnicos;

® [Locutores e apresentadores de programas com
conhecimentos e experiéncia comprovada e
devidamente autorizados pelos técnicos de servigo.
Neste caso, compete aos técnicos de servico ligar e
desligar os equipamentos, podendo os restantes
fazé-lo apenas quando autorizados pelos técnicos. Os
novos voluntarios sO0 poderdo manusear 0s
equipamentos depois de formados e com capacidade
comprovada pelos técnicos.

4. COMPORTAMENTO NOS ESTUDIOS

- Manter as portas sempre fechadas e verificar a sua capacidade de
isolamento sonoro;

- E terminantemente vedada a entrada com sacolas/pastas/mochilas,
guarda-chuvas, capacetes, telefones celulares, pessoas no estado de
embriagués, pessoas molhadas ou apresentando evidéncias de higiene
pessoal abaixo do normal,

- E terminantemente proibido comer, beber, fumar ou dancar nos
estudios;

- E proibido fazer barulho nos estudios;

— As pessoas de dentro e de fora dos estudios tém de ficar sempre atentas
as lampadas “no ar”, ndo devendo entrar ou sair quando esta estiver
acesa;

- E expressamente proibida a utilizacdo dos equipamentos dos estudios
para fins pessoais;

— Manter os estudios e as salas do emissor arejados e limpos;

- E expressamente proibida a utilizacdo de discos compacto, cassetes ou
disquetes estranhos e sem autorizacao expressa dos técnicos.



PESSOAS EXTERNAS

Definicio

Para efeitos do presente regulamento, Sdo consideradas pessoas externas todas
aquelas que nao fazem parte das coordenacdes executivas das radios, do corpo
de voluntarios e/ou nao apresentam programas na estacao.

4.

As

Regras

. ACESSO AOS ESTUDIOS

Tem acesso aos estudios todo o pessoal externo as radios comunitarias,
desde que identificados e expressamente autorizados pelos
coordenadores, com conhecimento dos técnicos.

. ACESSO AOS EQUIPAMENTOS DOS ESTUDIOS

E expressamente proibido, as pessoas externas, 0 acesso aos
equipamentos dos estudios.

. MANUSEAMENTO DOS EQUIPAMENTOS

- E expressamente proibido, as pessoas externas, o manuseamento
equipamentos dos estudios.

COMPORTAMENTO NOS ESTUDIOS

pessoas externas presentes nos estudios obedecem as regras

estabelecidas em relacao a este aspecto, a semelhanca das pessoas internas.

UNICO: As chaves dos estudios e das salas dos emissores ficam na

VII

posse do técnico escalado

ACESSO E USO DOS EQUIPAMENTOS DE
REPORTAGEM

Definicjo

Sao todos os equipamentos necessarios a recolha de material visando a
producdo de programas pelos grupos editoriais e outro pessoal interno,
compreendendo, por exemplo, os gravadores de campo, as cassetes, os discos
compacto, entre outros.



Regras
ACESSO

Tem acesso aos equipamentos de reportagem todo o pessoal interno
capacitado no seu uso, mediante o preenchimento de requisicoes na
posse dos administradores, aprovados pelos mobilizadores ou
coordenadores e com conhecimento dos técnicos;

Os técnicos testam os equipamentos nos actos da sua entrega e
devolucéao;

Os técnicos s6 entregam os equipamentos a pessoas com capacidade
comprovada em termos de sua utilizacao.

USo

Nao usar os equipamentos de reportagem com as maos molhadas ou
htimidas;

Manter os gravadores nas sacolas respectivas;
Nao deixar os equipamentos expostos ao sol ou a chuva;
Nao usar os equipamentos para fins pessoais;

Todo o equipamento deve permanecer nas radios quando ndo estdo em
uso, excepcionalmente durante viagens ao campo;

Todo o equipamento deve ser manuseado com cuidado;
Evitar a utilizacdo dos equipamentos por menores, excepto os voluntarios
pertencentes aos grupos editoriais e com capacidade de uso reconhecida

pelos técnicos;

Aos técnicos, cumpre garantir o funcionamento efectivo dos
equipamentos.



VI DISCOTECA

Definicio

Discotecas sao os locais exclusivamente destinados ao arquivo dos discos
compacto e cassetes necessarios para a producdo de programas nas radios
comunitarias. Os técnicos sdo os responsaveis pelo correcta utilizacdo do
material disponivel neste sector.

Para um melhor e efectivo funcionamento deste sector, impde-se a indicacao de
voluntarios para exercerem as funcoes de compiladores de musica, com
responsabilidade de proceder a escolha de musica a ser utilizada pelos
locutores de continuidade, devendo respeitar, escrupulosamente, o principio de
que 60 por cento da musica tocada nas radios comunitarias deve ser
mocambicana, 20 por cento africana e 20 por cento dos restantes pontos do
mundo.

Os compiladores subordinam-se directamente aos técnicos, a quem prestam
relatérios semanais sobre o seu desempenho e apresentam inventarios mensais.

Compete ainda aos compiladores proceder a catalogacdo dos discos compactos
e cassetes existentes na discoteca

ACESSO

- Tem acesso a discoteca apenas os encarregados pela compilacao de
musicas, o chefe técnico e os técnicos de servico.

Uuso

- A utilizacao dos discos compacto e cassetes das radios comunitarias é
solicitada pelo pessoal interno, mediante requisicdo aprovada pelos
chefes técnicos ou pelos técnicos de servigo, na auséncia daqueles;

- Nenhum disco compacto ou nenhuma cassete que nao saia da discoteca
podera ser tocada durante as emissoes;

- Todos os discos compacto ou cassetes que entram ou saem da discoteca
deverao ser devidamente catalogados e registados;

- A compilacdo de musica deve ser feita em coordenacado entre os
compiladores e os locutores de continuidade, com antecedéncia minima
de duas horas antes do arranque das emissoes;

UNICO: As chaves da discoteca ficam na posse do responsavel
respectivo e uma copia com o chefe técnico



IX INFRACCOES

E considerada infraccdo o ndo cumprimento das regras estabelecidas no quadro
do presente regulamento. Constituem ainda infraccao a pratica das seguintes
accoes:
- Incumprimento de horarios e auséncias injustificadas durante os turnos;
- A apresentacao no estado de embriagués ou com sinais de uso de drogas;
- Falta de sigilo profissional,

- Devolucao tardia do equipamento de reportagem,;

- Introducdo e utilizacdo de equipamentos electréonicos estranhos nos
estudios;

- Uso de equipamentos para fins pessoais;

- Danificacao do equipamento por incumprimento das regras de operacao
€ manutencao;

- Utilizacao de produtos de limpeza nao recomendados;

- Utilizacado de consumiveis proibidos;

- Fazer reparacoes sem autorizacao ou fora da sua responsabilidade;
- Falta de respeito para com os colegas;

- Utilizacao de palavras ou gestos obscenos nas instalacdes da radio.

X MEDIDAS

O incumprimento das regras estabelecidas no ambito do presente
regulamento implica a tomada de medidas adequadas, depois de analizada a
gravidade das infraccdes cometidas, pelos comités de gestao e coordenacoes
executivas, devendo as medidas ser anunciadas por escrito.

De acordo com a gravidade das infraccdes, serdo aplicadas as seguintes
medidas:

- Chamada de atencéo oral;

- Chamada de atencao por escrito;



- Multa (desconto de salario para o pessoal assalariado e retirada de
alguns direitos dos voluntarios);

- Despromocao;

- Expulsao.

Xl ENTRADA EM VIGOR

O presente regulamento entra em vigor em todas as radios
comunitarias apoiadas pelo Projecto Media da UNESCO/PNUD a partir
de 01 de Fevereiro de 2003.

Maputo, Janeiro de 2003



